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2.1. Organizarea serviciilor de informare si doc re.
- Sprijina informarea si documentarea rapida a personalului didactic $1 a elevilor

2.2. Gestionarea rationala si eficienta a resurselor materiale, financiare, informationale st de timp.

- Indruma lectura si studiul si ajuta la elaborarca lucrarilor elevilor, punand la dispozitia acestc
de informare. respectiv fisiere, cataloage, liste bibliogratice etc.. care sa le inlesneascil o orientare

olectiile bibliotecii ; a resurselor materiale, financiare. informationale si de timy

C
2.3. Acordarea de consultanta beneficiarilor {elevi, personal didactie, didactic-auxiliar)
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Itaire” din localitatea Craiova, judetul Dolj, organizeaza la sediul unitatii din strada
21, pe data de 13.12.2024, concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei
¢ de: BIBLIOTECAR, gradul profesional 11, studii superioare — 0,5 norma post,
auxiliar.

LE GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS sunt cele prevazute de Art. 13
2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
ctual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, respectiv:

erioare:

romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene. a unui stat parte la Acordul
nomic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

ba roméana, scris si vorbit;

e de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata,
ompletarile ulterioare;

le sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza. atestatd pe baza adeverinfei
e medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;

conditiile de studii, de vechime in specialitate $i. dupa caz, alte conditii specifice potrivit
scos la concurs;

ndamnata definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securitii{ii naftonale, contra
imanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea
e pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarca;

pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
ia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infraciunii
nu s-a luat masura de siguranti a interzicerii ocupdrii unei functil sau a exercitrii unei

nfractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
ire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
ienetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1)

ra mstrumente

-apidd in

Liceul ,,V¢
Electroputere, nr.
contractuale vacarn
personal didactic

CONDITI

din H.G. nr. 1336
personalului contr:
completarile ul

a) are cetatenia
privind Spatiul Ec

b) cunoaste lin

¢) are capacita
cu modificarile i «

d) are o stare
medicale eliberate

¢) indeplineste
cerinfelor postului

f) nu a fost c«
autoritatii, contra
justitiel, infractiun
functiei contractua

g) nu executa o
de a exercita profe
sau fatd de aceast:
profesii;

h) nu a comis
automatizat cu pri
minorilor, precum
National de Date (
lit. h).
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CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

o studii superioare;

e vechimea in munca constituie un avantaj;

« absolvirea, cu examen de diplom4, a unei institutii de invatamant, sectia de biblioteconomie sau a altor
institutii de invatdmant ai cdror absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din
domeniul biblioteconomiei;

 cunostinte de creare, operare §i gestionare a bazei de date privind elevii;

e cunostinte de utilizare PC;

+ Iintocmirea si administrarea corespondentelor oficiale;

e notiuni de comunicare si relatii publice;

o abilitdti de lucru in echipa,

 disponibilitate pentru timp de lucru prelungit.

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI GENERALE

1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR

1.1. Elaborarea documentelor de planificare si organizare a activitatii de biblioteca in concordanta cu:
a) Activitatea scolara anuala;

- Bibliotecarul organizeaza activitatea bibliotecii, asigurd functionarea acesteia si este interesat de
completarea rationala a fondului de publicatii;

b) RI si proceduri elaborate la nivelul unitatii:

- Raspundere privind gestionarea, securitatea si buna péstrare a colectiilor si a dotarii bibliotecii;

- Operarea la timp in documentele de evidenta a colectiilor;

- Verificarea colectiilor in vederea selectarii publicatiilor pentru casare;

- Recuperarea la timp a publicatiilor imprumutate;

- Atragerea elevilor la biblioteca si stimularea lecturii;

- Actiuni instructiv educative,informativ-formative initiate in colaborare cu cadrele didactice;

- Propuneri privind componenta colectivului de sprijin al bibliotecii in randul elevilor.

¢) Planul managerial al unitatii:

Bibliotecarul scolar organizeazi activitatea bibliotecii scolare, asigurd functionarea acesteia si este interesat
de completarea rationald a fondului de publicaii;

d) Specificul si particularitatile unitatii scolare:

- Pregiteste si sprijini buna folosire a mijloacelor audio- video din dotarea bibliotecii (T.V., DVD, calculator,
retro — proiector);

- Organizeaza colectiile bibliotecii in sistem electronic.

1.2. Realizarea planului managerial al compartimentului.

- Rezolvi, cu aprobarea directorului , toate problemele ce revin bibliotecii;

1.3. Elaborarea ofertei bibliotecii:

- Bibliotecarul scolar elaboreazi oferta de servicii a bibliotecii gcolare indnd cont de calitatea resurselor
documentare de care dispune, accesibilitatea, adaptabilitatea, adresabilitatea lor si de cererea in continud
schimbare a utilizatorilor ei;

- Bibliotecarul scolar va avea in vedere urmatoarele servicii de biblioteca: de dezvoltare a fondului de carte,
de informare, bibliografice, de consultare a documentelor de biblioteca, serviciile de acces, serviciile de
referintd, de imprumut la sala de lecturd si domiciliu §i serviciile de comunicare intra i interinstitufionala.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR
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Candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs la secretariatul Liceului "Voltaire” Craiova, din
strada Electroputere, nr. 21, 1n perioada 5-6.12.2024, in intervalul orar 12.00-15.00.

Probele de concurs:

L. Selectia dosarelor de inscriere 09.12.2024
IL Proba scrisa 13.12.2024
III.  Interviul 17.12.2024

L. Selectia dosarelor: 09.12.2024 ora 9.00

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor: 09.12.2024, ora 15.00.

Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor: 10.12.2024, interval orar 8.00-16.00.
Solutionarea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor: 11.12.2024, ora 10.00

Afisarea rezultatelor contestatiilor: 11.12.2024, ora 12.00.

I1. Proba scrisa: 13.12.2024, ora 9.00
Afisarea rezultatelor la proba scrisd: 13.12.2024 ora 14.00
Depunerea contestatiilor privind rezultatele obtinute la proba scrisa: 16.12.2024, interval orar 8.00-14.00.
Solutionarea contestatiilor privind rezultatele obtinute la proba scrisa: 16.12.2024, ora 16.00.
Afisarea rezultatelor contestatiilor: 16.12.2024, ora 17.00
e Pentru proba scrisd candidatii vor fi prezenti in sald cu 30 de minute inainte de inceperea acesteia,
respectiv la ora 8.30, avand asupra lor cartea de identitate.
e Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care ob{in minim S0 de puncte.

IIL. Interviul : 17.12.2024, ora 9.00
Afisarea rezultatelor interviului: 17.12.2024, ora 14.00
Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului: 18.12.2024, interval orar 8.00-14.00.
Solutionarea contestatiilor privind rezultatele interviului: 18.12.2024, ora 16.00
Afigarea rezultatelor contestatiilor: 18.12.2024, ora 17.00.
e Pentru interviu candidatii vor fi prezenti in sald cu 30 de minute Tnainte de inceperea acestuia, respectiv
la ora 8.30, avand asupra lor cartea de identitate.
e Sunt declarati admisi la interviu candidatii care obtin minim 50 de puncte.
Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor obfinute de citre fiecare candidat la
proba scrisi si interviu si va fi afigat in data de 19.12.2024, ora 10.00.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE
BIBLIOTECAR SCOALA

TEMATICA
1. Teorii si tehnici de catalogare si indexare

a) Ordonarea publicatiilor in cataloage alfabetice pe nume de autori si

titlu (S.T.A.S. 8636-70)

b) Tipuri de documente de bibliotecd. Recunoasterea lor

¢) Elemente redactionale ale unei publicatii (carte sau serial)

d) Prezentare generald a ISBD. Norme. Tipuri

e) Zonele ISBD (M). Reguli. Punctuatie specificd. Surse de informare
2. Politicile de achizitie
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a) Verificarea si completarea colectiilor
b) Programul de achizitii

¢) Surse de informare

d) Caile de achizitii

3. Evidenta publicatiilor. Etape
4. Relatiile bibliotecii cu publicul

a) Inscrierea cititorilor. Tipizate folosite

b) Accesul la colectii

¢) Serviciile oferite de biblioteca. Bibliotecarul — conduit profesionala
d) Promovarea activititii de biblioteca

e¢) Conservarea colectiilor

S. Informare si documentare
6. Legislatie de biblioteca

7. Arhiva biblioteci

BIBLIOGRAFIA

1. Legea bibliotecilor nr.334/2002 actualizati;

2. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011 actualizata;

3. Codul deontologic al bibliotecarului din Romania;

4. Ordinnr. 5556 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i func{ionare a
bibliotecilor gcolare si a centrelor de documentare si informare (MO NR. 757 din 27 octombrie 201 13

5. ORDIN Nr. 2062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice
(MO NR. 387 din 18 august 2000)

6. Ciubdncan Lucia, Bibliotecarul scolar. Ghid practic, Editura Eurodidact, Cluj Napoca, 2002

1. Trofin Mariana Rodica, Ghid practic pentru bibliotecari, Editura Universitdyii din Oradea, Oradea,

2017

Informatii suplimentare se pot obfine la secretariatul unititii sau la tel. 0351/413242, intre orele 8.00-

15.00.




